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Sie haben Spaß daran, das Marketing, die Kultur und die Außendarstellung einer 
urbanen Rechtsanwaltskanzlei in Hamburg und Berlin zu gestalten und am 
Erfolg maßgeblich beteiligt zu sein? Dann ist das folgende Anforderungsprofil 
maßgeschneidert für Sie. 
 
Als Verstärkung für unsere Business Operations im Bereich Marketing / Kommunikation suchen 
wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

 
 

Marketing-Assistenz (m/w/d) 
 
 
Ihre Aufgaben – Interessant und vielseitig 

 
▪ Entwicklung, Planung, Gestaltung und Umsetzung des (Online)-Marketings, sowie des internen 

Marketings. 

▪ Betreuung der Anwältinnen und Anwälte in Marketing-Projekten und laufende Abstimmung mit 

den für Marketing verantwortlichen Partnerinnen und Partnern. 

▪ Steuerung externer Dienstleister (z.B. Grafiker, Texter). 

▪ Konzeption, Vorbereitung und Durchführung von Mandanten- und Partner-Events, Messen, 

Recruiting-Veranstaltungen usw. 

▪ Verantwortung für Social Media und die Pressearbeit. 

▪ Enge Zusammenarbeit mit allen Geschäftsbereichen. 

 

Ihr Profil – Exzellent und motiviert 
 

▪ Sie arbeiten strukturiert, eigenständig und übernehmen gerne Verantwortung für Projekte. 

▪ Kreativität, Kommunikationsstärke und Durchsetzungsvermögen zeichnen Sie aus. 

▪ Sie haben bereits Erfahrung in verschiedenen Marketing-Bereichen gesammelt, vorzugsweise in 

kleineren oder mittleren Unternehmen. 

▪ Idealerweise haben Sie ein Studium mit Schwerpunkt Marketing oder eine vergleichbare 

Ausbildung erfolgreich abgeschlossen. 

▪ Das Rechtsanwaltskanzlei-Umfeld ist kein Neuland für Sie und Sie sind sie bereit sich im Bereich 

dieses speziellen Personal Branding weiter zu bilden. 

▪ Sie sind versiert im Umgang mit den gängigen Grafik und Präsentations-Tools. 

▪ Sie haben Spaß und Erfahrung bei der Erstellung von Texten für Online und Print? Umso besser. 



 

 

ZENK Rechtsanwälte – Zielgerichtet, herausfordernd und partnerschaftlich 

 
▪ Flexible Arbeitszeitgestaltung für Ihre Work-Life-Balance. 

▪ Mobiles Arbeiten bis zu 100 %. 

▪ Partnerschaftliches Umfeld, auch im Homeoffice. 

▪ Umfassende Weiterbildungsmöglichkeiten.  

▪ Schickes Office in Hamburg (Neuer Wall) und/oder Berlin-Mitte. 

▪ Weitere Benefits wie Jobtickets des ÖPNV, Kicker, Events u.v.m. sind für uns 

selbstverständlich. 

 

Haben Sie Lust auf diese spannende Aufgabe? Dann laden wir Sie herzlich ein, uns kennenzulernen!  
 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an: 

 
ZENK Rechtsanwälte  
Dr. Stephan Schäfer  
Reinhardtstr. 29 
10117 Berlin 
stephanschaefer@zenk.com 
 
Herr Schäfer ist Ihr Ansprechpartner bei allen Fragen zur ausgeschriebenen Position und telefonisch 
unter 030-247574-25 (Assistenz: Frau Sabrina Smolinski-Herzfeld) zu erreichen. 
 
Weitere Information über die Karrieremöglichkeiten bei ZENK finden Sie unter 
www.zenk.com/karriere/. 

 
 
Über ZENK Rechtsanwälte | Hamburg | Berlin  
ZENK Rechtsanwälte Partnerschaft mbB berät als unabhängige Full-Service-Wirtschaftskanzlei an den 
Standorten Hamburg und Berlin mit rund 50 Anwältinnen und Anwälten, Notariat und eigener Steuer-
beratung bei nationalen und internationalen Projekten in allen Kernbereichen des Wirtschaftsrechts. Zu 
den Schwerpunkten zählt die Beratung im Gesellschaftsrecht und M&A, im Lebensmittel- und 
Konsumgüterrecht, im Immobilienwirtschaftsrecht, im öffentlichen und privaten Baurecht, im öffentlichen 
Recht sowie im im Arbeitsrecht. In diesen Bereichen wird ZENK seit Jahren regelmäßig als eine der besten 
Wirtschaftskanzleien Deutschlands ausgezeichnet.  


