Sie studieren und suchen eine verantwortungsvolle Tatigkeit, die sich gut mit lhrem
Studium vereinbaren lasst?

Dann werden Sie doch ein Teil unseres Teams.

ZENK Rechtsanwalte Partnerschaft mbB berat als unabhangige Wirtschaftskanzlei mit rund
50 Anwaltinnen und Anwalten, eigenem Notariat und eigener Steuerberatung an den
Standorten Hamburg und Berlin bei nationalen und internationalen Projekten in allen
Kernbereichen des Wirtschaftsrechts. Wir suchen zum nachstmdéglichen Zeitpunkt flr unseren
Hamburger Standort

eine Aushilfe (m/w/d) fur den Bereich Digitalisierung auf Minijob-Basis

Sie erwarten moderne Arbeitsplatze und spannende Einblicke in ein dynamisches Dezernat.
Ein eingespieltes Team sorgt fiir eine strukturierte Einarbeitung und unterstitzt Sie von Beginn
an.

Das bieten wir lhnen:

=  Geringfugige Beschaftigung zu einem Stundenlohn von € 17,00

= Flexible Tatigkeit, die sich gut mit dem Studium vereinbaren lasst
= Kollegiale und wertschatzende Arbeitsatmosphare

= Bdrordume direkt am Rathausmarkt

=  Firmen- und Teamevents, freie Getranke und Obstkorb

Das sind lhre Aufgaben bei uns

= Unterstltzung bei organisatorischen und administrativen Aufgaben

= Digitale Aktenfihrung mithilfe unseres Dokumentenmanagementsystems
= Zuordnung und systematische Ablage digitalisierter Unterlagen

= Prufung der Dokumente auf Vollstandigkeit, Lesbarkeit und korrekte Zuordnung



Das bringen Sie mit

=  Sie sind eingeschriebene/r Student/in, gern im Bereich Rechtswissenschaften
= Freundliches, souveranes Auftreten sowie eine ausgepragte Teamfahigkeit

= Sie haben gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse sind willkommen

= Sorgfaltige, strukturierte, zuverlassige und eigenstandige Arbeitsweise

= Diskretion und verantwortungsbewusster Umgang mit vertraulichen Unterlagen

=  Sicherer Umgang mit PC und gangigen Office-Anwendungen

lhre Bewerbung
Wenn Sie Freude an Teamarbeit haben und erste Einblicke in einen Kanzleialltag gewinnen méchten,
freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Senden Sie uns lhren Lebenslauf als PDF, ein paar Satze zu lhrer

Motivation und Ihren mdéglichen Eintrittstermin per E-Mail an:

ZENK Rechtsanwalte Partnerschaft mbB
Bettina Lange

Neuer Wall 25/Schleusenbriicke 1
20354 Hamburg

E-Mail: lange@zenk.com

Weitere Information Uber die Kanzlei finden Sie unter www.zenk.com
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