Verstarkung gesucht

Sie mdchten sich flexibel etwas dazuverdienen und suchen eine verantwortungsvolle
Nebentatigkeit auf Minijob-Basis (bis zu 603 € monatlich)? Ob mit oder ohne Studium — wir

freuen uns auf Ihre Unterstitzung. Werden Sie Teil unseres Teams!

ZENK Rechtsanwalte Partnerschaft mbB berat als unabhangige Wirtschaftskanzlei mit rund
50 Anwaltinnen und Anwalten, eigenem Notariat und eigener Steuerberatung an den
Standorten Hamburg und Berlin bei nationalen und internationalen Projekten in allen
Kernbereichen des Wirtschaftsrechts. Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt fir unseren
Hamburger Standort

eine Aushilfe (m/w/d) fur den Bereich Digitalisierung auf Minijob-Basis.

Es erwarten Sie ein moderner Arbeitsplatz, spannende Einblicke in das Lebensmittelrecht

und ein kollegiales Team, das Sie sorgfaltig einarbeitet und jederzeit unterstutzt.

Das bieten wir lhnen:

= Geringfiigige Beschaftigung zu einem Stundenlohn von € 17,00
= Kollegiale und wertschatzende Arbeitsatmosphare

= Budroraume direkt am Rathausmarkt

=  Firmen- und Teamevents, freie Getranke und Obstkorb

Das sind lhre Aufgaben bei uns:

= Unterstltzung bei organisatorischen und administrativen Aufgaben

= Digitale Aktenfihrung mithilfe unseres Dokumentenmanagementsystems
= Zuordnung und systematische Ablage digitalisierter Unterlagen

= Prifung der Dokumente auf Vollstandigkeit, Lesbarkeit und korrekte Zuordnung



Das bringen Sie mit:

Freundliches, souveranes Auftreten sowie eine ausgepragte Teamfahigkeit

Sie haben gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse sind willkommen
Sorgfaltige, strukturierte, zuverlassige und eigenstandige Arbeitsweise

Diskretion und verantwortungsbewusster Umgang mit vertraulichen Unterlagen
Kenntnisse im Bereich Recht oder Rechtswissenschaften sind von Vorteil, aber nicht
zwingend erforderlich

Sicherer Umgang mit PC und gangigen Office-Anwendungen

lhre Bewerbung

Wenn Sie Freude an Teamarbeit haben und erste Einblicke in einen Kanzleialltag gewinnen

mdchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Senden Sie uns lhren Lebenslauf als PDF, ein

paar Satze zu lhrer Motivation und Ilhren moglichen Eintrittstermin per E-Mail an:

ZENK Rechtsanwilte Partnerschaft mbB
Bettina Lange

Neuer Wall 25/Schleusenbricke 1

20354 Hamburg

E-Mail: lange@zenk.com

Weitere Information liber die Kanzlei finden Sie unter www.zenk.com.




